Vanliga kortkommandon i Excel

Grundlaggande navigering och markering

e  Ctrl+ P - Skrivut

Ctrl + N - Skapa en ny arbetsbok

e Ctrl+0-0Oppna en arbetsbok

e Ctrl+S -Spara arbetsboken

. Ctrl+Z—/3\ngra senaste dndringen
e Ctrl+Y-Goromen angrad andring
e Ctrl+ X-Klipp ut

e Ctrl+ C-Kopiera

e Ctrl+V-Klistrain

il Navigera i kalkylblad
e Ctrl+Pil(? ¥ € 3)-Hoppa till slutet av dataomradet i vald riktning

Ctrl + Home - G4 till A1

Ctrl + End - G4 till sista fyllda cellen

Page Up / Page Down — Hoppa en skarmsida upp eller ner

Alt + Page Up / Page Down - Hoppa en skarmsida at vanster eller hoger

& Markera celler och omraden
e  Shift + Pil (* ¥ € ) - Markera celler i vald riktning
e  Ctrl+ Shift + Pil (™ ¥ € 9) — Markera hela dataomradet i vald riktning
e Ctrl+A-Markera hela arbetsbladet
e  Ctrl + Mellanslag — Markera hela kolumnen

e Shift + Mellanslag - Markera hela raden

' Redigering och formatering
e F2-Redigera markerad cell
e Alt + Enter - Radbrytningien cell
e Ctrl+ D -Kopiera cellinnehall nedat

e Ctrl+R-Kopiera cellinnehall 8t hoger
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e Ctrl+1-0Oppnaformateringsfénstret
e Ctrl+ B - Fetstil
e  Ctrl+I1-Kursiv

e Ctrl+U-Understruken

f Arbete med formler
e =-Borja skriva en formel
e F4-Vixla mellan absoluta och relativa referenser ($A$1, A$1, $A1, A1)
e  Ctrl + Shift + Enter — Mata in en matrisformel (aldre versioner av Excel)
e Ctrl+  (Grav accent)-Vaxla mellan formler och varden

e Alt +=-Auto-summa (SUMMA-funktion)

1 Hantera arbetsblad
e Ctrl+Page Up / Page Down - Vaxla mellan flikar
e  Shift + F11 - Infoga ett nytt blad

e Alt+H, O, R-Bytnamn pé blad

@& Filtrering och sortering
e  Ctrl+ Shift + L - Sl4 pa/av autofilter
e Alt+¢-Oppnafiltermenyn i en kolumn

e Ctrl+T-Skapa entabell av markerad data

li] Diagram och visualisering
e Alt +F1-Skapa ett diagram i samma blad

e F11-Skapa ett diagram pa ett nytt blad

Specialkommandon

e Ctrl+;-Infoga dagens datum

Ctrl + Shift + : — Infoga aktuell tid

Alt + Enter —Brytaradien cell

Ctrl + H-Sok och ersatt

Ctrl + F-Soéki bladet
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